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陕西省国际信托股份有限公司 

自有资金证券投资业务管理办法 
       （本办法经 2015 年 12 月 18 日第 27 次总裁办公会议审议通过，于 2016

年 7 月 15 日印发执行） 

                     

第一章 总则 

第一条 为规范公司固有业务项下证券投资业务，有效防范证券投资业务风

险，提高证券投资业务盈利水平，根据《证券法》、《公司章程》等相关制度，并

结合公司实际情况，特制定本办法。 

第二条 本办法所称证券投资业务指公司使用自有资金，在合法的证券交易

场所买卖股票、债券等公开挂牌的证券品种，以及购买公募基金的证券投资行为。

定向增发等非日常性证券投资业务，参照固有业务评审决策和投资办法执行。 

第三条 证券投资业务的原则： 

（一）合法合规原则。证券投资活动必须遵守国家法律法规及公司的有关规

章制度。 

（二）明确分工、严格监管的原则。 

（三）在有效控制风险的前提下，力求长期稳定收益。 

第二章 实施机构和职责 

第四条 投资管理总部在公司年度证券投资计划授权额度内，决策和实施日

常证券投资交易，其基本职责是： 

（一）负责经营和管理公司自有资金证券投资业务。 

（二）制订年度证券投资计划，实施投资方案，包括决定投资品种、实施证

券买卖等，并报请公司相关权力机构审议。 

（三）组织证券投资分析和项目调研，编制证券投资建议报告书。定期或不

定期向公司领导报告证券投资业务开展情况。 

（四）执行证券账户及资金管理的有关规定，确保账户和资金的安全。 

第五条 投资管理总部根据业务开展需要设置投资经理、研究员、交易员岗位。 

（一）投资经理的基本职责：根据公司年度证券投资计划确定的投资原则、

范围、策略，拟定证券投资组合方案；负责跟踪持仓股票基本面情况的变化；撰

写月度证券投资总结。 

（二）研究员的基本职责：对证券市场发展趋势进行预测，对行业和个股基

本面进行研究，就公司证券投资策略和投资组合提出建议。 

(三) 交易员的基本职责：按照部门总经理和投资经理下达的交易指令进行

操作；编制证券交易统计报表；负责保管交易指令。 

第六条 证券交易的操作流程： 

（一）投资经理按照经部门总经理同意的证券投资组合方案，向交易员下达

书面交易指令。 

（二）交易员按照交易指令确定的买卖股票的品种、价格、数量、时间等要

素，完成股票买卖。 
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（一）根据市场变化情况，对证券投资组合方案进行动态调整。 

（二）按照证券投资组合方案进行投资交易，对持仓品种进行大范围调仓。 

第八条 投资管理总部每月初对上月的操作情况总结，对持仓品种、市值变

化等情况进行说明，分析证券市场走势，预判市场后期发展方向，提出重点关注

行业、品种等，并拟定下月证券投资组合方案。月度总结通过OA 报送分管领导、

总裁、董事长。 

第三章 账户及核算管理 

第九条 公司应以本公司名义设立证券账户和资金账户进行证券投资，不得

使用他人账户或向他人提供资金进行证券投资。 

第十条 
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第六章 




